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BÁO CÁO  
Công việc đã thực hiện trong năm học 2018-2019

- Tiếp nhận thông tin tuyển dụng của doanh nghiệp trên trang việc  làm của trường.
- Xử lý thông tin chính xác khi đăng tin trên trang việc làm để HSSV cập nhật thông tin tuyển dụng của doanh nghiệp
- Tiếp Doanh nghiệp đến liên hệ công tác tại trung tâm, ghi nhận thông tin của doanh nhiệp;
- Thực hiện nhiệm vụ  lãnh đạo Trung tâm giao.
- Báo cáo công việc thực hiện trong tháng cho Trưởng trung tâm
- Báo cáo danh sách các doanh nghiệp đăng ký tuyển dụng
- Thực hiện các nghiệp vụ hành chính của Trung tâm
- Thực hiện tư vấn, giới thiệu việc làm cho học sinh, sinh viên khóa 2015CĐ, 2015TC và sinh viên đã tốt nghiệp;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm bán thời gian cho học sinh, sinh viên đang theo học.
- Phối hợp tổ chức ngày Hội việc làm cho HSSV và kết nối Doanh nghiệp năm 2018 ngày 3/11/2018.
- Phối hợp thực hiện khảo sát HSSV có việc làm sau khi tốt nghiệp vào ngày 3/11/2018 do nhà trường tổ chức phát bằng tốt nghiệp.
- Phối hợp gởi thư mời tài trợ học bổng cho học sinh, sinh viên có hoàn cảnh khó khăn, hiếu học vượt khó.
- Liên hệ trực tiếp qua điện thoại học viên chưa có việc làm sau khi tổng hợp phiếu khảo sát.
- Tham gia tư vấn tuyển sinh trực tuyến và tư vấn giới thiệu việc làm do nhà trường tổ chức vào lúc 20h00 tối thứ sáu, thứ bảy hàng tuần.
- Phối hợp tổ chức hội thảo tuyển dụng cho các em HSSV chuẩn bị tốt nghiệp chuyên ngành Cơ khí với Công ty Cổ phần SX Nhựa Duy Tân tại trường ngày 5/4/2019.
- Tham gia phong trào do Công đoàn trường phát động.
- Làm Cố vấn học tập lớp 17C1-CNÔ1 theo sự phân công của nhà trường.
- Thực hiện công tác văn thư lưu trữ theo quy định của nhà trường.

Người thực hiện
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